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USTANOVA ZA OBRAZOVANJE KADROVA U POMORSTVU

Klasa: 003-05/13-01/4
Ur.broj: 2181-181-01-13-01

U Splitu, 19.08.2013.

Na temelju ¢l. 12., Statuta KLIPER — Ustanove za obrazovanje odraslih u pomorstvu u Splitu
(' u daljnjem tekstu Ustanova), Velebitska 2, a u skladu sa Zakonom o obrazovanju odraslih
(NN 17/07) , Upravno vijece na sjednici od 19.8.2013.godine, donosi

. PRAVILNIK
O SREDNJOSKOLSKOM OBRAZOVANJU ODRASLIH

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduju se uvjeti i nacin obrazovanja odraslih koji se odnose na:

= upis u programe srednjoskolskog obrazovanja,

= pocetak i trajanje programa,

= pracenje i ocjenjivanje uspjeha,

= prijelaz u visi razred,

= utvrdivanje i polaganje razlikovnih i dopunskih ispita.

Clanak 2.

Prema odredbama ovog Pravilnika, a u skladu sa Zakonom o obrazovanju odraslih moze
se stedi:
- srednja strucna sprema za zanimanje
nauticki tehnicar i tehnicar za brodostrojarstvo:

a) u programu prekvalifikacije
b) u programu doskolovanja (stjecanja CetverogodiSnjeg srednjoskolskog
obrazovanja)
- posebna izobrazba radi stjecanja svjedodzbe o osposobljenosti za
Casnika elektrotehnike
a) U programu usavrSavanja

Oblik izvodenja nastave za zanimanja iz stavka 1. moZe biti: redovni, dopisno-
konzultativni i multimedijski.
II. UPIS U PROGRAME
Clanak 3.

Upis u programe u obrazovanja odraslih obavlja se temeljem javnog oglasa, koji
raspisuje Upravno vijeée, a u skladu s odlukom o upisu polaznika u obrazovanju odraslih.



Odluku o upisu polaznika u obrazovanje odraslih za svaku Skolsku godinu donosi
Upravno vijece.

Clanak 4.

Troskove obrazovanja odraslih snose sami polaznici programa, poslodavci kod kojih su
zaposleni, Zavod za zaposljavanje ili druge pravne I fizicke osobe.

Clanak 5.

Polaznici su u programu prekvalifikacije duzni poloZiti razlikovne ispite te zavrsni ispit
po nastavhom planu i programu za zanimanja pomorski nautiCar i tehniCar za
brodostrojarstvo.

Clanak 6.

Ravnatelj imenuje Povjerenstvo za utvrdivanje razlikovnih ispita za pojedine upisane
programe za svaku Skolsku godinu.

Povjerenstvo ima predsjednika i dva ¢lana od kojih je jedan obvezno ravnatelj.

Povjerenstvo donosi odluku o priznavanju i razlikama ispita izmedu programa ili dijela
programa koji je polaznik ve¢ uspjesno svladao i programa koje upisuje.

Ravnatelj je predsjednik Povjerenstva iz 1. stavka ovog ¢lanka.

Clanak 7.

Prije pocCetka izvodenja programa srednjoskolskog obrazovanja odraslih s kandidatom ili
drugom pravnom osobom koja upucuje kandidata u program obrazovanja odraslih, sklapa se
pisani ugovor o obrazovanju.

Clanak 8.

Ugovor o obrazovanju odraslih sadrzi:

- podatak o ustanovi i osobi koja je zastupa (ravnatelj ili osoba koja je ovlastena za
potpisivanje)

- prezime i ime polaznika, adresa stanovanja polaznika

- predmet ugovora: naziv programa obrazovanja i oblik izvodenja nastave, trajanje
programa obrazovanja

- utvrdene Cinjenice o ispunjenim uvjetima za upis polaznika u program obrazovanja

- iznos i opis troskova obrazovanja: opis obveza ustanove ukljucenih u cijenu

- nacin placanja obrazovanja i obveze polaznika

- obveze polaznika za vrijeme obrazovanja: dolazak na nastavu, odnos prema ostalim
polaznicima, odgovornost za nacinjenu Stetu i sl.

- uvjeti raskida ugovora

- obveze ustanove u slucaju njezina prestanka rada

- utvrdivanje sudske nadleznosti

- mijesto i datum sklapanja ugovora, potpisi polaznika i osobe koja zastupa ustanovu, te
podaci o roditelju odnosno skrbniku koji zastupa malodobnog polaznika

- druge bitne podatke

II1. POCETAK I TRAJANJE PROGRAMA
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Izvodenje pojedinog programa obrazovanja odraslih zapocinje u rokovima utvrdenim
javnom oglasom.
O pocetku izvodenja upisanog programa polaznici se izvjeS¢uju prilikom upisa.

Clanak 10.

Program prekvalifikacije provodi se na temelju programa propisanih za redovito
obrazovanje, a prema godiSnjem planu i programu rada, za polaznike sa ste¢enom stru¢nom
spremom za jedno zanimanije radi stjecanja struc¢ne spreme iste obrazovne razine za novo
zanimanje, te za polaznike sa ste¢enom srednjom stru¢nom spremom radi stjecanja druge
srednje strucne spreme.

Programom prekvalifikacije u istom strukovnom podrucju utvrduju se razlike strukovnih
predmeta izmedu programa ve¢ ste¢enog zanimanja i strukovnog programa za novo
zanimanje.

Programom prekvalifikacije iz jednog u drugo strukovno podrucje odnosno programom
prekvalifikacije za polaznike sa ste¢enom srednjom Skolskom spremom radi stjecanja druge
srednje
strucne spreme utvrduju se sve programske razlike.

Odluku o programu prekvalifikacije za svakog polaznika donosi strucno tijelo utvrdeno
statutom ustanove.

Clanak 11.

Programi srednjoskolskog obrazovanja odraslih izvode se u trajanju od min 2 Skolske
godine.

Nastavni sat teorijske i prakti¢ne nastave u ustanovi traje 45 minuta, a nastavni sat
prakticne nastave izvan ustanove 60 minuta.

Polaznik moze tijekom dana imati najviSe 4 nastavna sata teorijske nastave i 6 sati
prakticne nastave.

Trajanje izvodenja pojedinog programa za stjecanje programa obrazovanja odreduje se
Godisnjim planom i programom rada Ustanove.

1V. OBLIK NASTAVE
Clanak 12.

Obrazovanje odraslih u svim programima izvodi se

obliku dopisno-konzultativne nastave na skupnim i individualnim konzultacijama za opce
obrazovne predmete, a redovnim oblikom za strukovne predmete. Moze se provoditi i
multimedijski.

Skupne konzultacije izvode se s cijelom obrazovnom skupinom prema unaprijed
utvrdenom rasporedu za svaku Skolsku godinu.

Skupne konzultacije su obavezne za sve polaznike.
Individualne konzultacije izvode se prema potrebi polaznika.

Clanak 13.

Broj sati skupnih konzultacija ne moze biti manji od 10% od ukupnog broja nastavnih
sati propisanih nastavnim planom i programom za redovitu nastavu.



Individualne konzultacije izvode se putem poste, telefona, elektronske poste, foruma i
slicno, te uz pomoc didaktickih izvora znanja za samoucenije.

V. POLAZNICI
Clanak 14.

Polaznici koji su upisali odredeni program obrazovanja imaju pravo zavrsiti obrazovanje
prema upisanom programu.

Clanak 15.

Cijenu Skolarine za pojedini program, razlikovne i dodatne ispite, kao i za zavrsni ispit
utvrduje Upravno vijece.

Clanak 16.

Ukoliko polaznik podmiri cjelokupni iznos Skolarine utvrden u ugovoru o obrazovanju
izmedu Skole i polaznika za pojedinu Skolsku godinu, a nije u toj Skolskoj godini pristupio
ispitima, ima pravo pristupiti ispitima bez dodatnog placanja Skolarine pod uvjetom da se
nije mijenjala cijena Skolarine iz ¢lanka 15.ovoga Pravilnika, kao ni program obrazovanja
odraslih u roku od dvije godine od dana upisa.

Clanak 17.

U slucaju promjene cijene Skolarine iz clanka 15.ovog Pravilnika skole ili promjene
programa s polaznikom se sklapa aneks ugovora o razlici u cijeni Skolarine, odnosno
polazniku izdaje rjeSenje o razlici predmeta programa.

VI. PRACENJE I OCJENJIVANJE USPJEHA

Clanak 18.

Polaznicima koji svladavaju program za stjecanje programa obrazovanja odraslih dopisno-
konzultativnim i redovnim oblikom nastave, uspjeh se provjerava i ocjenjuje iz pojedinih
nastavnih predmeta tijekom nastave i prilikom polaganja ispita za svaki pojedini predmet.

Clanak 19.

Polaznici polazu ispite nakon odrzane nastave/konzultacija u opsegu odredenim
programom.

Clanak 20.

Polaznicima se nakon poloZenih razlikovnih predmeta izdaje svijedodZzba o polozenim
predmetnim ispitima, a za poloZene ispite cijelog razreda izdaje se razredna svjedodzba.
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Ispiti se provode u ispitnim rokovima.

Ispitni rokovi odreduju se nakon obavljenih skupnih i individualnih konzultacija.

Nadnevci polaganja ispita objavljuju se na oglasnoj plo¢i Skole najmanje 8 dana prije
polaganja ispita.

Clanak 22.

Polaznik ne moze pristupiti polaganju ispita iz viSeg razreda, ako nije uspjesno zavrsio
prethodni razred.

Clanak 23.

Ispiti se polazu pred predmetnim nastavnikom.

Ispit iz istog predmeta polaznik moze polagati pred predmetnim nastavnikom najvise tri
puta o svom trosku.

Polaznik koji tredi put ne polozi uspjesno ispit pred predmetnim nastavnikom, iduci put
polaze ispit pred ispitnim povjerenstvom.

Ispitno povjerenstvo iz stavka 3. ovog ¢lanka c¢ine predsjednik, ispitivac i stalni ¢lan .

Predsjednik ispitnog povjerenstva je ravnatelj, ispitivaC je nastavnik iz predmeta iz kojeg
se polaZe ispit.

Clanove ispitnog povjerenstva imenuje Stucno vijece.

Polaznik moze polagati ispit pred ispitnim povjerenstvom viSe puta o svom trosku.

Ocjena ispitnog povjerenstva je konacna, a utvrduje se vecinom glasova.

Ponovni ispit iz istog predmeta ne moze se polagati prije isteka 15 dana od dana
prethodnog polaganija ispita.

Clanak 24.

Ispiti se, u skladu sa sadrZajima obrazovnog programa, polazu usmeno, a po potrebi i
pismeno i usmeno.

Clanak 25.

Programi prakticne nastave i vjezbi izvode se kao redovita nastava.

Temeljem pisanog zahtjeva polaznika, Ustanova moze polazniku, priznati odgovarajuce

radno iskustvo kao ispunjenje  obveze iz praktithne nastave i vjezbi.
Clanak 26.

Polaznici prijavljuju polaganje ispita na propisanoj tiskanici najmanje 15 dana prije
ispitnog roka.
Ocjena postignuta na ispitu upisuje se u prijavnicu.

Clanak 27.

Ukoliko polaznik nije pristupio ispitu u zakazanom roku, a predao je prijavnicu, upisuje
se na prijavnici da nije pristupio ispitu i prijavnica mu ne vrijedi za idudi ispitni rok.



Ako polaznik odjavi ispit u roku od najmanje 48 sati prije dana polaganja ispita,
upisuje se na prijavnicu da je kandidat odgodio polaganje ispita i prijavnica mu vrijedi za
idudi ispitni rok.

Ukoliko je polaznik pristupio polaganju samo dijela ispita, smatra se da ispit nije
polozio.

Clanak 28.

Polaznik koji je na kraju obrazovanja uspjesno ocijenjen iz svih predmeta, odnosno
poloZio sve ispite iz svih predmeta polaze zavrsni ispit.

Clanak 29.

Na polaganje zavrsnog ispita iz ¢lanka 28. ovog Pravilnika odgovarajuée se primjenjuju
odredbe koje reguliraju djelatnost odgoja i obrazovanja.

Clanak 30.

Polazniku koji zavrSi program izdaje se svjedodzba o zavrSnom ispitu. Polaznik stjece
srednju strucnu spremu.

VII. PRIJELAZ U SLIJEDECI RAZRED
Clanak 31.

Polaznik stjeCe pravo upisa u naredno obrazovno razdoblje nakon Sto je pozitivho
ocijenjen iz svih predmeta prethodnog obrazovnog razdoblja.

VIII. UTVRDIVANIJE I POLAGANJE RAZLIKOVNIH I DOPUNSKIH ISPITA
Clanak 32.
Razlikovni i dopunski ispiti odreduju se kod:

- prekvalifikacije,

- doskolovanja (stjecanja srednjeg stru¢nog obrazovanja odraslih), nakon prekinutog
redovitog obrazovanja,

- promjene obrazovnog programa i nastavka obrazovanja u drugom programu prema
¢lanku 14. ovog Pravilnika.

Clanak 33.

U programima prekvalifikacije polaznicima se kao razlikovni i dodatni ispiti odreduju
ispiti iz strucnih predmeta.

Kod nastavka prekinutog obrazovanja polaznicima se priznaju svi ispiti koje su polozZili u
prethodnom obrazovaniju.

Polaznicima iz stavka 2. ovog Clanka odredit ¢e se razlikovni ispiti iz strucnih predmeta
ukoliko postoje razlike izmedu programa koji su pohadali i programa u kojem nastavljaju
obrazovanje, dodatni ispiti ukoliko je njihovo polaganje nuzno za svladavanje novog
obrazovnog programa.
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Clanak 33.

Priznavanje ispita se obavlja na temelju svjedodzbi polaznika u kojima je opéi uspjeh
pozitivan, i na temelju potvrde o polozenim ispitima ukoliko odgojno-obrazovna ustanova
kod obrazovanja odraslih nije izdala razredne svjedodzbe.

Clanak 34.

Razlikovni i dodatni ispiti odreduju se do upisa polaznika u obrazovni program i upisuje
se u odluku o priznavanju ispita koji vodi imenovano Povjerenstvo.

Clanak 35.

Dopunski ispiti polazu se prije svladavanja upisanog obrazovnog programa, razlikovni
ispiti za trajanja obrazovnog programa u skladu sa ¢lankom 22. i 27. ovog Pravilnika.

Clanak 36.

Nakon zavrsenog postupka ispitno povjerenstvo izdaje odluku u kojoj utvrduje:
- koje predmete polaznik mora polagati kao razlikovne ispite
- koje predmete i koje sadrzaje polaznik mora polagati kao dodatne
ispite i do kojeg roka
- u koju godinu programa polaznik stjece pravo upisa.

Clanak 37.

Odluku o priznavanju ispita potpisuje ravnatelj Skole kao predsjednik ispitnog
povjerenstva.

Odluka se izraduje u tri primjerka od kojih se original urucuje polazniku, a kopije u
dosje polaznika i u pismohranu sSkole.

Clanak 38.
Protiv odluke iz ¢lanka 36. ovog Pravilnika polaznik ima pravo uloziti Zalbu u roku od 15
dana od dana primitka rjeSenja.
Zalba se predaje ravnatelju ustanove za obrazovanje obrazovanje odraslih.
Zalbu rjeSava Upravno vijece.
IX. ANDRAGOSKA DOKUMENTACIJA
Clanak 39.

Skola vodi andragosku dokumentaciju o polaznicima stjecanja srednjeg stru¢nog
obrazovanja odraslih.



Clanak 40.

Andragosku dokumentaciju vode, sreduju i Cuvaju do predaje u pismohranu Skole,
voditelj/ravnatelj, odnosno do postupka uniStavanja nastavnici i drugi strucni zaposlenici koji
sudjeluju u izvodenju programa za obrazovanje odraslih.

Clanak 41.

Skola vodi obaveznu andragosku dokumentaciju koju &ine:

- maticna knjiga,

- dnevnik rada s imenikom,

- programi obrazovanja odraslih,

- odluka o upisu u program obrazovanja,

- prijavnica-upisnica,

- ugovor o obrazovanju,

- odluka o priznavanju ispita,

- prijavnica i zapisnik za polaganje ispita,

- prijavnica za polaganje zavrsnog ispita,

- zapisnik o polaganju zavrsnog ispita.
Andragoska dokumentacija moze se voditi i u elektronickom obliku.
Pedagosku dokumentaciju propisuje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta.

X. PRIJELAZNE I ZAVRéENE ODREDBE
Clanak 42.

Na polaznike obrazovanja odraslih primjenjuju se odredbe Pravilnika o kuénom redu, kao
i odredbe Statuta Skole.

Clanak 43.

Tumacenje odredaba ovoga Pravilnika daje Upravno vije¢e KLIPERA —ustanove za
obrazovanje odraslih u pomorstvu u Splitu.

Clanak 44.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na Oglasnoj ploCi Klipera — ustanove za
obrazovanje odraslih u pomorstvu u Splitu.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

kap. Tomislav Sevar

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci dana 20.08.2013. godine, te istog
dana stupio na snagu.



